é NGAN HANG THUONG MAI TNHH MTV DAU KHI TOAN CAU
’ Tang 19, Tda nha Thu D6, 109 Tran Hung Dao, Hoan Kiém, Ha Noi
Niém tin mai, gia tri moi DT: (o -Fax: ...
BAN MO TA CONG VIEC
Vi tri cong A n , A ., .- Quan ly truc tiép: Truong phong/Pho truong phong KTKSNB
viée + Cén b0 KTKSNB - Nghiép vu Tin dung - dau tu Bao cdo cho *_Quan 1y gian tiép: Gidm dbc/PGD Khéi QLRR&TT
£, 1 D N , VA Khéi QLRR&TT, cac DV tai Tru s& chinh, cac CN/PGD TT
Khoi : Quan ly Rui ro va Tuan thu Quan hé néi b : \ 1Ak
e trong toan h¢ thong
:’ﬁl;(:ng/Trung : Phong Kiém tra kiém soat noi bo Poi ngoai : Khach hang, co quan, t6 chirc c6 lién quan.

VAI TRO

Tham muru, giup viéc cho Lanh dao Phong KTKSNB trong viéc trién khai cac cong vi€c lién quan dén chirc nang nhiém vy cua Phong KTKSNB. Thyc hién kiém
tra, kiém soat hoat dong tin dung - déu tu tai cac don vi kinh doanh dam bao tuan thu ding quy dinh cta phap luat va cac quy dinh ndi bo cua GPBank, déng thoi

phat hién kip thoi cac sai pham trong hé thong dé ngan ngira, chan chinh, cinh bao cac rii ro/sai pham dam bao an toan, hiéu qua trong hoat dong kinh doanh ctia
GPBank.

NHIEM VU CHINH

1. Tham gia cac Poan kiém tra dinh ky, dot xuét; Truc tiép kiém tra nghiép vu tin dung - dau tu:

- Thuc hién thu thap tai liéu, téng hop s6 liéu thong tin theo muc dich kiém tra;

- Phan tich, danh gia thong tin, tai li€u thu thap dugc nham phat hién, do luong thuc trang rii ro, dua ra két luan két qua kiém tra mot cach doc 1ap, khach quan;

- Lap bién ban chi tiét/Bao cao tong hop mang tin dung - dau tu sau kiém tra; Phat hién, ghi nhan cac 18i vi pham trong qua trinh kiém tra, chi ra nguyén nhan cia
nhiing so hé, yéu kém trong hoat dong;

- Soan thao vin ban bao cao Ban lanh dao vé cac ton tai, riii ro trong yéu, dé xuit va kién nghi v6i Ban ldnh dao cac bién phap, giai phap phong ngira va ngin chin
rii ro nhim quan ly an toan vbn, dat dugc muc tiéu trong hoat dong kinh doanh.

2. Soan thao van ban chan chinh, canh béao i ro trinh Ban lanh dao ban hanh chi dao toan hé thong; Theo doi, don doc viéc chinh sura, khac phuc sau kiém tra, bao
cao Ban lanh dao tién d9 khac phuc chinh stra cia cac don vi.

3. Thyc hién giam sat tir xa cac nghiép vu tin dung - dau tu theo quy trinh, quy dinh nham phat hién cac 156 hong nghiép vu, cac sai pham tiém an rai ro dé kip thoi
canh bao, chan chinh dam bao an toan hoat dong cia GPBank.

4. Thyc hién trién khai cac céng vin chan chinh/canh bao ciia NHNN va cic co quan lién quan ciing nhu c¢éng vin canh bao/chan chinh cac 15i vi pham trong hoat
dong Ngan hang doi voi mang hoat dong tin dung - dau tu;
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rai ro.

5. Truc tiép soan thao quy dinh, quy trinh huéng dan kiém tra kiém soat nghiép vu tin dung - dau tw; Dé xuat, kién nghi chinh stra cac quy dinh ndi bd khong phu
hop, gdy rii ro; Tham gia gop ¥, xdy dung quy trinh, quy dinh ndi by cia GPBank nham nang cao hiéu qua hoat dong tin dung - dau tu, phong chdng va ngin ngira

6. Lén ké hoach thuc hién cong viéc duoc phan cong, theo doi va danh gia Kkét qua thyc hién ké hoach do.

7. Ty nang cao trinh d9, nang luc:

- Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao c4 nhan;

8. Hop tac than thién, hi€u qua vai cac don vi, ca nhan trong toan h¢ théng vi myc tiéu chung cua GPBank va chét lugng dich vu khach hang.

9. Thuc hién ché do thong tin, bao cado theo quy dinh cia GPBank, theo yéu clu cla cép ¢6 tham quyén.

thyc hién nhiém vu duoc giao.

10. Chiu trach nhiém trudc Trudng phong, Linh dao Khdi QLRR&TT vé két qua cong viée dugc giao. Chiu trach nhiém tinh chinh xéc, tinh bao mét trong qua tinh

YEU CAU VE TRINH PQ VA KINH NGHIEM

- T6t nghiép Pai hoc trd 1én, chuyén nganh phi hop véi vi tri cong viée va
Quy ché tuyén dung lao dong GPBank trong ting thoi ky.

Ul tién t6t nghiép chuyén nganh Tai chinh/Ngan hang/Ké toan/Kiém toan
hodc cac chuyén nganh c6 lién quan;

- Kinh nghiém: Uu tién c¢6 kinh nghiém lam viéc truc tiép trong linh vuc
tin dung/d?lu tu hodc linh vuc kiém soat noi bo, kiém toan, giam sat tin
dung/dau tur tai cic NHTM; wu tién ndm vitng kién thirc vé hé thong T24
tai cac NHTM.

- Tiéng Anh: Tiéng Anh C trd 1én hodc twong dwong

- Tin hoc van phong: thanh thao word, excel va cac ung dung van phong
khac.

11. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ciia Trudng phong, cic cip lanh dao va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi

YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG

- Ndm vitng chuyén mén nghiép vu vé mang tin dung/dau tu: am hiéu kién thirc vé co
céu t6 chirc, nghiép vu tin dung/dau tu clia ngan hang, chinh sach, quy trinh lién quan
dén phan tich, tham dinh va giam sat tin dung/dau tu.

- Hiéu biét vé luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét cac luat khac c6 lién quan.....

- K¥ nang:

+) Kiém soat tot cong viéc;

+) Giao tiép t6t v6i dong nghiép/cap trén/khach hang/don vi khac nham dat dugc muc
tiéu cong vige;

+) Lam viéc nhom hiéu qua, c6 kha niang dam nhan doc 1ap mot vai trd trong nhém nham
dat dugc muyc ti€u chung;

+) Nhan dién rui ro;

+) C6 tu duy nhan dinh, phén tich danh gia va xir Iy van dé;

+) K¥ ning soan thao vin ban tdt;

+) Co6 kha nang di cong tac xa, chiu duoc ap lyc cong viéc cao.

GPBark Chisdine
Lam viéc nhém Linh hoat
Trung thuc va liém chinh Lién tuc hoc hoi
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